	МАРИЙ ЭЛ  РЕСПУБЛИКА

ШЕРНУР 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН
ОЛА ШОТАН 
ШЕРНУР АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ


	СЕРНУРСКАЯ ГОРОДСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ СЕРНУРСКОГО МУНИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ



	ПУНЧАЛ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 03 июля 2020 года № 151
О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Городского поселения Сернур,

Сернурская городская администрация постановляет:
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления», утвержденный постановлением Сернурской городской администрации от 11 июля 2013 года № 63, следующие изменения:
1) в пункте 2 слова «администрацией городского поселения Сернур» заменить словами «Сернурской городской администрацией»;
2) раздел II Стандарт предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

«II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

 «Регистрация уставов территориального общественного самоуправления».

4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2) Устав Городского поселения Сернур;

3) Решение Собрания депутатов Городского поселения Сернур от 26 июня 2020 года № 49 «Об утверждении  порядка регистрации Устава территориального общественного самоуправления в Городском поселении Сернур».

5. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются Сернурской городской администрацией муниципального образования «Городское поселение Сернур» (далее – администрация).

6. Заявитель

Заявителем является физическое лицо, избранное собранием (конференцией) граждан председателем территориального общественного самоуправления.

Интересы заявителя могут представлять иные лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

7. Документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги

Перечень документов, необходимых администрации для представления муниципальной услуги:

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) для регистрации устава ТОС:

а) заявление о регистрации устава ТОС на имя главы Сернурской городской администрации , оформленное на бумажном носителе в соответствии с приложением 1 к настоящему Административному регламенту, подписанное руководителем избранного на учредительном собрании (конференции) руководящего органа ТОС (избранным должностным лицом ТОС) либо председателем и секретарем  учредительного общего собрания (конференции) ТОС;  

б) документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) два экземпляра предоставляемого на регистрацию Устава ТОС, принятого учредительным собранием (конференцией) ТОС, экземпляры Устава ТОС должны быть прошиты и пронумерованы  заверенные подписью  председателя и секретаря учредительного собрания (конференции), а также в электронном виде;

г) протокол собрания (конференции) граждан, на котором был принят устав ТОС, подписанный председателем и секретарем собрания (конференции);  

д)  решение Собрания депутатов Городского поселения Сернур об установлении границ создаваемого территориального общественного самоуправления; 

е) сведения о членах сформированных (избранных) руководящих и контрольных органов ТОС (уполномоченных лиц ТОС): фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес местожительства, отметка о согласии соответствующего лица с избранием в орган ТОС (личная запись «Согласен» и подпись); сведения должны быть заверены председателем и секретарем учредительного собрания  (конференции) ТОС. Указанные сведения могут содержаться в протоколе  учредительного собрания (конференции) ТОС либо оформляются отдельным документом. 

Администрация самостоятельно получает в Собрании депутатов  Городского поселения Сернур  (далее – Собрание  депутатов) решение об установлении границ территориального общественного самоуправления;

2) для регистрации изменений в устав ТОС:

а) заявление, оформленное на бумажном носителе в соответствии с приложением 2 к настоящему Административному регламенту;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя;

в) устав ТОС, зарегистрированный в администрации;

г) решение собрания (конференции) граждан о внесении изменений в устав ТОС, прошитое, пронумерованное и заверенное подписью председателя территориального общественного самоуправления, в двух экземплярах, а также в электронном виде;

д) протокол собрания (конференции) граждан, на котором было принято указанное решение подписанный  председателем территориального общественного самоуправления;

е) копию протокола собрания (конференции) граждан, на котором был избран председатель территориального общественного самоуправления (копия протокола прошивается, пронумеровывается и заверяется подписью председателя территориального общественного самоуправления);

ж) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим. Заявитель не представляет иные документы, как по собственной инициативе, так и по требованию администрации.

9. Срок предоставления муниципальной услуги и срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не более 14 рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса с приложением к нему документов в соответствии с настоящим Административным регламентом (далее – запрос). Заявление регистрируется в день его поступления.

10. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 6 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие представленных документов Требованиям;

3) непредставление документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) представление заявителем документов, не поддающихся прочтению;

5) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения.

11. Перечень оснований отказа в приеме документов является исчерпывающим.

12. Письменное решение об отказе в приеме документов оформляется, подписывается должностным лицом, ответственным за прием (получение) запроса, и выдается заявителю с указанием причин отказа в день обращения.

13. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие устава ТОС, изменений в устав ТОС Конституции Российской Федерации, федеральным законам, законам Республики Марий ЭЛ, Уставу Городского поселения Сернур;

2) нарушение установленного Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» порядка принятия устава ТОС, изменений в устав ТОС.

Иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.

14. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) регистрация устава ТОС – оформляется постановлением администрации, регистрационный номер Устава ТОС проставляется на оборотной стороне последней страницы пронумерованного и прошитого Устава ТОС, где проставляется печать и подпись главы администрации; данные о дате регистрации и его регистрационном номере вносятся в специальный журнал. Один экземпляр Устава храниться в администрации 

2) регистрация изменений в устав ТОС – оформляется постановлением администрации и проставлением на уставе и решении о внесении изменений в устав отметки  о регистрации изменений;

3) отказ в предоставлении муниципальной услуги – оформляется решением об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

15. Результат предоставления муниципальной услуги может быть:

1) выдан лично заявителю;

2) направлен заявителю почтовым отправлением.

Способ получения указывается заявителем в заявлении.

16. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Качество и доступность муниципальной услуги характеризуется следующими показателями:

1) срок предоставления муниципальной услуги – не более 14 рабочих дней;

2) время ожидания в очереди при подаче запроса – не более 30 минут;

3) время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 30 минут.

18. Информирование о порядке предоставления 
муниципальной услуги

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается - на официальном сайте Городского поселения Сернур в сети Интернет http://www. sernur.ru/, информационном стенде, расположенном в здании администрации.».
3) абзац второй пункта 38 изложить в следующей редакции:

«В Собрании депутатов внеплановую проверку проводит комиссия, образованная распоряжение главы поселения из числа депутатов поселения (далее – Комиссия Собрания депутатов). Решение комиссии Собрания депутатов о проведении внеплановой проверки направляется (предоставляется) главе администрации или лицу, исполняющему его полномочия.».
4) в приложениях №1, № 2 к Административному регламенту слова «Прошу зарегистрировать в Сернурской городской администрации муниципального образования «Городское поселение Сернур»» заменить словами «Прошу зарегистрировать в Сернурской городской администрации».

2. Настоящее постановление вступает в силу после 
его обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю 
за собой.
Глава Сернурской         
городской администрации                                                            Н.И. Лежнин
